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АНКЕТА

для определения стоимости услуг по ведению учета заработной платы
	Наименование организации
	

	Организационно-правовая форма
	

	Место нахождения организации в соответствии с учредительными документами
	

	Фактическое место нахождения
	

	Дата создания организации
	

	Контактное лицо
	

	Контактный телефон (факс)
	

	Наличие обособленных подразделений в соответствии с налоговым законодательством – количество и в каких регионах находятся
	

	Относится ли организация к субъектам малого предпринимательства
	

	Система налогообложения (общая, упрощенная, другая)
	

	Способы и методы ведения бухгалтерского  учета, управленческого учета (используемые программы т.п.)
	

	Общая численность персонала
	

	в том числе не являющихся гражданами Российской Федерации либо республики Беларусь
	

	Наличие кадровой службы
	

	Наличие трудовых договоров
	

	Наличие штатного расписания
	

	Наличие должностных инструкций
	

	Количество работниц, находящихся в отпуске по уходу за ребенком до 1,5 лет
	

	Формы оплаты труда (повременная, сдельно-премиальная и т.д.)
	

	Наличие должностей, предусматривающих суммированный учет рабочего времени (при сменной работе)
	

	Наличие проведенных проверок налоговой инспекции, фондов (дата проведения последних проверок, охватываемый период, вид проверки)
	

	Дополнительные сведения
	


Приложения к Анкете

Оборотно-сальдовая ведомость за последний отчетный период;

последние расчеты по форме РСБ-1 и 4-ФСС  (при наличии)
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